
POPIS OPĆEOBRAZOVNIH NASTAVNIH PREDMETA I MODULA ZA SMJER        

ARHIVSKI TEHNIČAR 

 
 

Nastavni predmet Tjedni broj sati 

I. II. III. IV. 

Općeobrazovni predmeti:     

Hrvatski jezik 4 4 4 4 

Matematika 4 4 3 3 

Strani jezik I 2 2 2 2 

Strani jezik struke II 2 2 2 2 

Povijest 1 1 1 - 

Geografija - - - 2 

Etika/Vjeronauk 1 1 1 1 

TZK 2 2 2 2 

Politika i gospodarstvo - - - 1 

     

Obvezni strukovni moduli:  CSVET ( broj sati godišnje) 

      I.      II.    III.     IV. 

  Osnove daktilografije 6 (150)    

  Osnove prava 4 (100)    

  Osnove ustavnog prava 2 (50)    

  Poslovna komunikacija u arhivskoj službi 6 (150)    

Informacijsko- komunikacijska tehnologija i 
oblikovanje teksta 

4 (100)    

Osnove arhivistike i arhivske službe 6 (150)    

Povijest institucija na hrvatskom području 3 (75 )    

Strani jezik struke  4 (100) 4 ( 100) 4 (100) 4 (100) 

Arhivistika   3 (75)   

  Osnove trgovačkog prava  2 ( 50)   

Osnove radnog i socijalnog prava  2 (50)   

Javna uprava  5 ( 125)   

Uredsko poslovanje u javnoj upravi  4 (100)   

Daktilografija u poslovanju  6 (150)   

Multimedija i proračunske tablice  4  (100)   

Povijesne znanosti  2 (50)   

Osnove upravljanja spisima   6 (150)  

Prijepis i diktat   3 (75)  

Baze podataka i mrežni servisi   5 ( 125)  

  Zaštita i obrada elektroničkih zapisa   5 (125)  

Fotografija i mikrofotografija   3 (75)  

Obrada službene dokumentacije    2 ( 50)  

Zakonodavstvo u području kulture   3 ( 75)  

Čovjek i zdravlje   4 (100)  

Spisovodstvo    7 (175) 

Zaštita arhivskog gradiva    5 ( 125) 

Informacijski sustav u arhivi i pismohrani    3 (75) 

Zaštita podataka u arhivu i upravljanje 
elektroničkim dokumentima 

   4 (100) 



  Povijest filma i filmska tehnologija     3 (75) 

  Restauracija i konzervacija arhivskog gradiva     3 (75) 

  Baze podataka u arhivu i pismohrani    2 ( 50) 

     

Izborni moduli     

Održivost i društvena odgovornost 
Osnove stenografije 

 3 ( 75)   

Kulturna baština  
Upravljanje elektroničkim zapisima 

  3 (75)  

Statistika u arhivskoj službi 
Proaktivna zaštita digitalnog gradiva 

   3 (75) 

 


