POPIS OPCEOBRAZOVNIH NASTAVNIH PREDMETA |
STRUKOVNIH MODULA ZA SMJER UPRAVNO-POSLOVNI REFERENT
- 1ZBORNOST POSLOVNA ADMINISTRACIJA

Nastavni Tjedni broj sati
predmet I 1. i V.
Opcéeobrazovni
predmeti:
Hrvatski jezik 4 4 4 4
Matematika 4 4 3 3
Strani jezik | 2 2 2 2
Strani jezik struke I 2 2 2 2
Povijest 1 1 1 -
Geografija - - - 2
Etika/Vjeronauk 1 1 1 1
TZK 2 2 2 2
Politika i gospodarstvo - - - 1
Obvezni strukovni
moduli:
Osnove prava 4 csvet
(100 sati opterecenja)
Osnove ustavnog prava 2 (50)
Osnove poslovnog 4 (100)
komuniciranja
Pravno okruzje 4 (100)
poslovanja
Osnove daktilografije 6 (150)
Informatika u uredskom 5(125)
poslovanju
Financijska pismenost 3(75)
Osnove poduzetnistva 3(75)
Engleski jezik struke / 4 (100)
Njemacki jezik struke
Uredsko poslovanje 4 csvet
(100 sati opterecenja)
Radno pravo 3(75)
Poslovna psihologija 3(75)
Osnove sociologije 2 (50)
Poslovno komuniciranje 5(125)
Daktilografija 3(75)
Poslovna informatika 5(125)
Poduzetnistvo 3(75)
Engleski jezik struke / 4 (100)
Njemacki jezik struke
IZBORNI MODUL.: 3(75)
- Hrvatski poslovni jezik
-Osnove stenografije




-Strukovni latinski jezik
-Odrzivost i drustvena

odgovornost

Poslovna administracija i 6 csvet
poslovni dogadaji (150 sati optereéenja)
Uredske poslovne 3(75)
aplikacije

Javna uprava 2 (50)
Sluzbeno poslovanje 2 (50)
Marketinska 4 (100)
komunikacija

Uvod u ra¢unovodstvo 4 (100)
Daktilografska priprema 6 (150)
dokumentacije

Covjek i zdravlje 4 (100)
Engleski jezik struke / 4 (100)
Njemacki jezik struke

IZBORNI MODUL.: 3(75)

-Zastita ljudskih prava
-Participativna
demokracija
-Povijesna obiljezja
Republike Hrvatske

Informatika u poslovnoj 3 csvet
organizaciji (75 sati opterecenja)
Daktilografska obrada i 4 (100)
transkript podataka

Postupci javne nabave 3(75)
EU projekti 3(75)
Racunovodstvo imovine 3(75)
i obveza

Statisticka analiza 4 (100)
podataka

Tajnic¢ko poslovanje 7(175)
Engleski jezik struke / 4 (100)
Njemacki jezik struke

IZBORNI MODUL: 3(75)

-Poslovni informacijski
sustav

-Poslovno komuniciranje
na stranom jeziku

-Pravo Europske unije

Link na objavljeni kurikul Upravno-poslovni referent:

https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2025 03 47 625.html



https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2025_03_47_625.html

